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"Visma eFkonomi Forenin

Perfekt for bokforing i Foreningar
— ideella som ekonomiska!

Ekonomisystem for din paSSI
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Oversikten pa startsidan
ger dig en snabb
Oavsett om du ar kassor i en vagférening, overblick och hjalper
bostadsrattsforening eller barnens idrotts- dig att ageraii tid.
forening kan du enkelt skéta bokforingen
med vart bokféringsprogram for ekono-
miska och ideella féreningar.

Med programmet far du allt som du beh6-
ver for jobbet som foreningens kassor. Till
marknadens bésta pris!

Allt borjar pa Startsidan Foreningen i mobilen

Startsidan ar det fForsta som moter dig nar du Med hjalp av var smarta app Visma Scanner kan

loggarini Visma eEkonomi. Varje gang du skapar andrai féreningen enkelt fota av kvitton och

en faktura eller bokfor en hdandelse uppdateras fakturor, som gar direkt in i Visma eEkonomi for

foreningens resultat pa startsidan och foreningar.

diagrammen ger dig en 6verblick 6ver hur

det gar pa vecko- och manadsbasis. Och du som kassor kan anvanda Visma eEkonomi
App for att arbeta direkt fran mobilen. Du kan ska-

Nar du loggar in mots du dven av notiser som pa och skicka fakturor eller pdbérja fFakturor som ni

ger dig koll pad vad som har hant sedan du var slutfor senare - och mycket mer.

inloggad sist och du kan fa paminnelser om bland

annat forfallna fakturor, ej avstamda bankhandel- Hamta appen gratis i App Store eller Google Play.

ser och om det finns inskickade bildunderlag som
bor bokforas.
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Du utgar ifran bankhidndelserna

Fliken kassa -och bankhdndelser ar hjartat i ditt
Visma eEkonomi. Har knyts bokféringen ihop med
de transaktioner som skett pa féreningens
kontoutdrag.

Med en aktiv bankkoppling hdmtas transaktionerna
pa banken in automatisk varje dag. Med datan
fran banken kan programmet matcha ihop
handelser, sd som en leverantorsfaktura mot en
utbetalning, och darmed bokféra handelser helt
automatiskt. Eftersom bade inbetalningar fran
medlemmar och utbetalningar till leverantorer
bokfors med automatik behéver du bara agera pa
avvikelserna.

Du kan aktivera en bankkoppling till Danske Bank,
Handelsbanken, SEB, Nordea, Swedbank eller
Sparbanken. Om du inte har nagon av namnda
banker finns det fler satt att arbeta utifran
kontoutdraget, exempelvis genom att importera
kontotransaktioner manuellt.

Swish-inbetalningar bokFors i ett nafs
Om foreningen fFar manga swish-inbetalningar pa
en och samma dag, vid tex kioskforsaljning, ar det
superenkelt att markera alla swish-transaktioner
under Kassa och bankhandelser och bokféra dem i
ett enda moment.

Om du hanterar kontanter

Om foreningen tar betalt med kontanter ar det
sarskilt viktigt att ha bra rutiner for att registrera
vad som finns i kassan och vilka kontanter som an-
vands. | Kassa- och bankhandelser far du hjalp att
registrera och stamma av din kassa sa du far total
kontroll.

Har ni ett annat
fForeningsprogram?
Anvander ni ett annat program, till

exempel for medlemshantering, kan du
med fordel koppla ihop det med
Visma eEkonomi!




Hantera medlemsavgitter och fakturor
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Fakturor

Enkel fakturering

Under fliken Forsaljning administrerar du dina
medlemmar och kunder. Har skapar du dven
fakturor till medlemmar, andra foretag eller
sponsorer och inbetalningarna bokférs automa-
tiskt med bankkopplingen.

Fakturera medlemsavgifter
Massfakturera dina medlemmar genom att skicka
likadana fakturor till en hel grupp medlemmar eller
hela medlemsregistret med ett enda knapptryck.

Dessutom kan du dven l3ta dterkommande fak-
turor skickas automatiskt. Det gor du genom att
fylla i en mall med belopp och hur ofta du vill att
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fakturan ska skickas. Darefter kommer du hadan-
efter inte behdva fundera pa fakturering mer da
programmet automatiskt skickar fakturorna pa det
intervall du bestamt. Skont, eller hur?

Skapa grupper for medlemmar

Ldgg upp dina medlemmar, sponsorer eller évriga
kunder i olika grupper sa kan du filtrera pa grup-
perna i programmets rapporter och register och
nar du fakturerar.

Bocka bara i rutan
sa kan du fakturera
flera kunder
samtidig!
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Kvitton och leverantorsfakturor

Under Inkép hanterar du féreningens kvitton och
leverantorsfakturor. Har kan du ta emot
leverantorsfakturor helt digitalt. Du kan dven fota
underlagen For att F3 in dem eller dra in dem direkt
i programmet om du fatt dem som pdF.

Med hjdlp av Visma Scanner-appen kan dven andra
i Foreningen fota kvitton nar nagot har kopts in.
Inom nagra sekunder har appen identifierat och
tolkat informationen och underlaget finns i
programmet.

Genom att [6pande ta emot inképsunderlag i
programmet ar mycket av arbetet redan gjort for
dig som kassor. Programmet tolkar informationen
automatiskt och ger dig fardiga bokféringsforslag.

Nar din fardigkonterade leverantorsfaktura
godkanns kan den dessutom automatiskt skickas
till banken for betalning. Behdver du som kassor
fler gon pa fakturan innan den betalas kan du
givetvis skicka fakturan pa attestering direkt i
programmet.

Som en digital parm

Dina inldsta bildunderlag kopplas till bokférda
handelser och sparas i programmet - som i en
digital parm.

Du kommer alltid at bilden genom

att ga tillbaka och titta under Inkop - Bildunderlag
dar du far en 6verblick och kan soka efter ett
specifikt underlag eller filtrera pa olika perioder.

Japp, anvéind
mobilen till
bokféringen!
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Betala ut arvode

Under L6n har du tillgadng till funktionen

Visma Lon Direkt, For utbetalningar av arvoden
inom foreningen. Programmet hjidlper dig med allt
fran berdakning av skatter till arbetsgivaravgifter.

Om du behoéver betala ut arvoden eller ersattningar
gor du det direkt ifrdn programmet, och

far da hjalp med berdkningar och bokféringen.
Samt korrekta underlag till myndigheterna

Bokforing ska vara enkelt

Under Bokféring hittar du alla verifikationer som
programmet skapat automatiskt. Har finns ocksa
Balans- och resultatrapporten, dar du far en
samlad bild 6éver alla handelser och bildunderlag.
Har finns funktioner som hjalper dig att
rapportera moms till Skatteverket om foéreningen

| camsameg | 4 stpany D; '3 = D -:'E;'r.:

ar momspliktig. Du kan dven ldsa in
bokforingsunderlag fran ett annat férenings-
program, férdela intdkter och kostnader pa olika
projekt eller resultatenheter och fa hjalp med att
stamma av bokforingen vid arets slut.

BokForingshjalp i och utanfor

programmet

Ar du osdker pa hur en hindelse ska bokféras

kan du skriva in ett forklarande ord for det du ska
bokfora direkt i granssnittet, sa rekommenderar
programmet dig ett konto som passar. Du kan
dven stalla bokforingsfragor i vart supportforum.



GOr styrelsen stolt

Dela med dig av resultatet

En férldngning av programmet ar Visma Ekono-
miovesikt och har visas féreningens siffror i enkla
diagram med jamforelser fran tidigare perioder.
Du kan ocksa skapa upp en budget for aret.

Alla i styrelsen kan sjdlva logga in och fdlja
ekonomin och med de tydliga graferna blir det
ldttare an ndgonsin att ga igenom ekonomin pa
moten.

Presentera
snygga grafer pa
fForetagets resultat!

Digitalt sparande

I Visma Ekonomidversikt finns alla bildunderlag
fran bokféringen till hands och har ges
ytterligare lagringsmojlighet att spara dokument,
olika manadsmappar eller arsmappar. Det ar en
stor Fordel att spara alla féreningens dokument
digitalt dar fler personer kommer at dem.



Bokféring kan kdnnas skrammande, vi vet! Darfor
gar vi den extra milen for att fa dig som kdanner dig
osdker mer trygg i att skota bokféringen i féren-
ingen.

Som kund hos oss far du alltid:

» Gratis introduktion i programmet
Vi garigenom hur bokféringsprogrammet
funkar och hur du jobbar smartast i det.

» Gratis kom igang-utbildning
For dig som vill lara dig mer om bokféring kan
du ga var kostnadsfria onlinekurs Bokforings-
skolan

* Vidareutbildning
For dig som vill Férdjupa dig kan du utbilda dig
vidare.

Skulle du fortfarande behova hjalp sa finns var
stottande support har for dig!

Visma eEkonomi for
forening

1 49 kr/man exkl moms

Abonnemangsldangd: 12 manader

Visma eEkonomi Forening sdljs enbart till féreningar med organisationsnummer. Organisationsnummer dr viktigt
for att vi ska kunna identifiera er som kund i vdr affdrsrelation. En forening kan inte kopplas till ett personnummer,
dels for att det dr mycket vanligt att personer byter roll eller slutar i féreningen samt vern som dr betalnings-
ansvarig. Genom att kontakta Skatteverket gdr det att upprdtta ett organisationsnummer till féreningen.

Tillagg
Det dr gratis att skaffa organisationsnummer. Fér att kunna éppna ett bankkonto krdver mdnga banker att

féreningen har ett organisationsnummer, vilket séks hos Skatteverket. Ansék om organisationsnummer hos
Skatteverket pd blanketten Ansékan —om organisationsnummer for ideell férening (SKV 8400).



Oavsett om du ar ny kassor,
erfaren kassor, har ett annat
program eller om detta blir
ditt forsta sa hjalper vi dig att
komma igang.

Sla oss en signal sa gar vi
igenom dina behov!




