(Garna semester — men

Samma sak varje var for Ioneadministratoren.Det dr dags att gora
semesterarsavslut. Med bra programstod - i det hir fallet Vismas
nya serie l6neprogram - och goda rad fran var I6neexpert Ulla
Lindblad blir det betydligt enklare.

Semesteraret 16per enligt semesterlagen frin 1 april till 31 mars.
Intjinandedret 1 april 2010 till 31 mars 2011 ligger till grund fér
beriikning av semesterdagar och semesterlon som ska betalas ut under
semesterdret 1 april 2011 till 31 mars 2012.

Foretag som anvinder denna semesterirsperiod ska gora semes-
terdrsavslut i april 2011, men inte f6rrin aprillénen ir last och alla
utskrifter gjorda. Detta for att fi med allt som hint under intjinan-
deiret, till exempel semesterdagar uttagna i mars, évertid i mars och
timl6n for arbetad tid i mars.

Lonen i april

Nir personalen far sin 16nespecifikation med aprillénen visas de nya
dagarna som preliminira kvarvarande dagar eftersom semesterars-
avslutet dnnu inte dr gjort. De fir ju dnda en uppfattning om hur
manga dagar de tjinat in.

Nir du registrerar uttag av semester for det nya semesteraret i ka-
lendariet eller i semesterplaneringen innan du gjort semesterarsavslut
anvinder programmet lonearten 9107 - Uttag prelimindra semesterdagar.
Nir semesterarsavslutet ér klart dndras snabbvalet till betalda dagar.

All franvaro, bdde semestergrundande och ej semestergrundande
maste vara registrerad for att det ska bli en korrekt semesterberik-
ning. Om ingen franvaro ir registrerad forutsitter programmet att
den anstillde varit nirvarande och beriknar semesterdagar och se-
mesterlon direfter. Du maste alltsd fortsitta att registrera frinvaro
tér personal som ir forildraledig, lingtidssjuk eller tjinstledig dven
om de inte ska ha 16n.

Ackumulerade semestervirden
Om du inte anvint l6neprogrammet under hela intjinandeéret maste
du registrera ackumulerade semestervirden under Arkiv - Ingéingsverden.
Frin version 2011.00 av 16neprogrammen finns tva alternativ fr
utskrift av I6nespecifikationerna — enkel och detaljerad. P4 den de-
taljerade utskriften, som funnits sedan programmet lanserades, visas
antal nya intjinande dagar. Den informationen finns inte lingre med
pa den enkla utskriften. Vid uppdateringen till version 2011.00 gjor-
des ett automatiskt byte till den enkla utskriften. Du byter tillbaka till
detaljerad utskrift under foretagsinstillningar for utskrifter.

Foretagsinstallningar for semester

I god tid fére semesterarsavslutet kan du kontrollera instillningarna
tér semestervillkoren och semesterinstillningarna i foretagsinstill-
ningarna f6r semester.

I Visma Lon 300 finns tre semestervillkor och i Visma Loén 600 sex.
Semestervillkor 00
anvinder du pa an-
stillda som varken
ska ha semesterlén
eller semesterersitt-
ning. Du ska inte
gora semesterars-
avslut pa semester-

Semester

Fiiretagets regler for semester

Semestervillkor

Akl semesterperiod | Aktivt

20100601 -2001-0331 | [,
20100401 - 20110331 | [
20100401 - 20110331

30 - S&songs-/Extasnstdld med semestersisittning v
40- Teknkavialst IF Metal 20100401 - 20110331 | [
50 - Detalihandein 20100401 - 20110331 | [

10 - Semesterlagen, anstalld med semesterdagiin
20 - Manadslsn med semestertiliiag + riiga delar
21 - Manadslsn med semestertliiag + riiga delar

villkor 30, som du
gots vegler fir i anvinder for perso-

nal som bara ska ha
semesterersittning
men inte semester-

dagar.

Ange berskringsmetad fir berakring av semester fior intermittent deltidsanstallda

+ Nettosernesterdagar
Brutosemesterdagar
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Semestervillkor 20 anvinds f6r personal som far ett semestertilligg
tor varje betald semesterdag de tjinat in och bibehillen manadslon.
I den kraftigt omarbetade semesterlagen som tridde i kraft 1 april
2010 kallas detta sammaléneregeln.

Under alla de ar
jag har sysslat med
loner har foretag
som inte haft kol-
lektivavtal betalat
ett semestertilligg
pi 0,8 %. En del
kollektivavtal har
en annan procent-
sats men de flesta
kollektivavtal har
haft och har fortfa-

1 Semestervil lkor

Semestervillkor: 20 - Manadslon med semestertilagg + rrliga delar

Feiod
Semesterdret biijar: 1apil | Pégende period: 2010:04-01 - 2011-0331

Infignanderet . + Aiet fore semesterdret | Samma som semesterret

Semestertiligg 043 %

v Semestertilagget betalas uf vid Litagsiilfallet

Firlig semesterin
+ Beraknas med en procentsats per dag pa semestergrundande railia [an och med hansyn
tagen tll semesterarundande frameano
Berdknas med en procentsats pd semestergrundande rriig lin

Semesterlon, rig 050 % perdag

Ta hénsyn til i fir intja aret av de sparade

Detta semestervillkor anvands bade for tiansteman och for abetare med fast manadsldn,
Semestervikoret bersknar semesteilan ock semestertilagn med en procertsats pé aktusl
ménadslon.

Vid semesterdrsavsiutet [égaer sig den framrsknads réiliga semesterinen i anstalingsregistiet
och betalas ut som eft engangsbelopp.

rande 0,8 %. Aven
om lagen siger 0,43 % kan foretag fortsitta att betala mer, men inte
mindre. Det ir viktigt att du kontrollerar féretagets kollektivavtal
och anstilldas anstillningsavtal innan du gér nigra forindringar.

Semestervillkoren 40-Teknikavtalet IF Metall och 50 - Detaljhandeln foljer
respektive kollektivavtals regler for semesterberikning. Dessa avtal
finns bara i Visma Lén 600.

Hir behéver du
bara géra dndringar
niir avtalet forindras

5 semestervillkor

Semestenvilkor 40 - Teknikavialet IF Metall

Petiod
Paggende period: 2010-04-01 - 2011-03-31

- och uppdatera med
Manadsainade
Semestertilign e | % = A
Hi nya belo or lag-
Semesterfan, rorig: 13,00 = y pp 1 "g
Semesterliligget betalas ut vid uttagstlfdlet sta semester dag on.
Travinads Det ir bara den som
Orrskningsfaktor 1 1.0420 . A N
Onvékringsfaktor2 1,200 varit anstilld i tva
E;n;%sc::hg;:‘:elsud 200 fimmar ar som har ritt till
B idon i semesterdaghin 4 4
Fiit att héinsyn sk bas tl réinsvirden ska den anstélde ha en minsta anstélingstid pé 2 . gran svardet.
Ligsta semesterdaglon Fir anstall urgre in 18 & Keoror
Légsta semesterdaglon for anstéld 16 &r eller Sdre: 116000 kronor

Intermittent deltid
I Visma L6n 600 kan
du fi omrikning
frin brutto till net-

|Arrvands fdr Teknikavtalet IF Metal.
Irtidnandearet for berdkring av semesterdagar & fré fbrsta april til sista mars. |ntiEnandedret
far pengaina ai enligt kalenderar, Gransvarden anges och tas hansyn til vid berdkning av
semesterdaglan, hansyn tas aven il om den anstallde ar under eller Guer 18 & och haft en

i minst 2 r folier Teknikavtalet IF Metall
Vi uttag av semester foi manadsaviinade grs ett dagsavdrag med 4,6% av manadsionen och
semesterdagion uthetalas. Vid uttag av semester for timavignads uthetalas en semestsrdaglon.

tosemesterdagar for
deltidsanstilld personal som inte arbetar alla dagar i veckan. Hel-
tidsanstillda och deltidsanstillda som arbetar alla dagar berérs inte
av instillningen.

I mitt exempelféretag har Maria som dr deltidsanstilld sin arbetstid
tordelad pa fyra av veckans fem dagar. Detta kallas for intermittent
deltid. Nir intjinandearet dr slut har hon tjinat in 20 nettosemes-
terdagar.

I Utskriftscentralen — under utskrifter f6r semester — hittar du rappor-
ten Nettosemestervérden, en bra rapport som visar omrikning av brut-
todagar till nettodagar. I filtet Semesterrditt ska alltid full semesterriitt,
25 dagar eller mer, anges dven pa intermittent deltidsanstilld personal.

Sysselsattningsgrad

Om en anstilld har haft olika sysselsittningsgrad under intjinan-
dearet beriknar programmet automatiskt en genomsnittlig syssel-
sittningsgrad.

Du kan definiera en egen sysselsittningsgrad och registrera den
i anstillningsregistret flik 2 Anstdllning under knappen Genomsnittlig
sysselsdttningsgrad.

Detta méste du géra om du inte anvint programmet under hela
intjinandearet men bara fér personal som inte haft samma syssel-
sittningsgrad hela tiden. Samma sak giller om en anstilld har varit
deltidssjukskriven lingre in 180 dagar. Genomsnittliga sysselsitt-



fOrst semesterarsavslut

ﬁ Genarmsnittlig sysselsdttningsgrad

Aktuel semesterperiod 2010-04-01 - 2011-03-31

Aktuell semesterperiods genomsnittliga syssalsatlnlngsglad wizar hur
sysselsatningsgraden varierat under semesteriret ach har betydelse vid
semesterberskningen.

Beraknad |tl||g Isattnil d: Bersknas automatiskt ach ar
eft snittvarde fiir semestararet
E (] d: Vardet skrivs in

manuellt om inte alla uppgifter finns reglstrerade far att berdkna den genomsnittiga
syszelsatiningsaraden.

Arbetsschema | Galler from | Spsgelsattningsgrad |
Halvtid 50% 50,00
Maria jan 2010 2010-07- 5000
Maria oktober 2010 2010-10-m 60,00

5493

[ Anvind egendefinierad genomsnittlig sysselsAttningzgrad: P

[ et | [ HEe |

I+ Anvind berdknad genomsnittlig sysselsatningsgrad

T

ningsgraden anvinds fér berikning av semesterdaglén och sparad
semesterdaglon beroende pa vilka instillningar du valt pi semes-
tervillkoren.

Instéllningar pa lonearter

Kontrollera att de 16nearter du anvinder har ritt markering f6r paver-
kan pa semesterberikningen. Om du haft fel instillning hela intjinan-
dearet kan du dndra innan du gor semesterarsavslutet. Férindringen
sldr igenom pa lasta lonekdrningar under det aktuella semesteréret.

Checklistor
Under Semester — Semesterdrsavslut skriver du ut checklistor och ge-
nomfor semesterdrsavslutet f6r de semestervillkor fretaget anvinder.

B Semesterrsausiut [=mEcE

Semesterarsavslut

Checklistor

Markera de rapporter du vl fithandsaranska eler skiva ut

Innan semesterzisavslutet gors bi cu kontollera
installningar och gara en rimlghetskonirol av

[ instainingar pa “semester | yiena,

| Semesternstaliinger p& anstélda

| Undetlag o semestetberskning

| Sammanstaliing infcr semesterdrsavsiutet
Semesterskuld

| Semesterskuidista

Skt / Fahandsgranska
Semesterdrsavsiut

Pos firandrado reglor i semesterlagen rskommendeist viatduKorrolerar och
o eventuela usteingar av dina nstaningar pa semestervilkoren innan
Semesterérsavslutet .

giras o

Ts med Semestemvikor [From  [Tom |
70 Semesttagen, anetdH med semesierdagl 2000407 | 20110531
20 Ménadsion med semestarilégg + s de 20100401 | 20110331
40 - Teknikavtalet IF Metall 20100401 2011-03-31
50- Detaihandeln 20100401 2011-03-31

Stata semesterdrsavhtet

Foist redovisas en sammanstaliing tver de
viiden som kommer ot iggas p3 de anstélda.

Semesterdrsaviiet pdbiiias ach vaiden sparas
p5 den anstillde.

Ettrpt aktuelt semesterdr skapas.

Klicka héi i att Backa semesterdisausil

Checklistorna kan du titta pd nir som helst under intjinandeéret
for semestern.

Semesterskuldlistan dr en viktig rapport for periodisering av f6-
retagets semesterskuld. Om semesterskuldlistan inte visar rimliga
viirden ir det nigot som ir fel pé instillningarna i semestervillkoren,
pa anstillda eller pd l6nearterna.

Jag rekommenderar att du skriver ut semesterskuldlistan varje
manad och anvinder den for att stimma av semesterskulden 1 bok-
foringen. Gor en manuell verifikation for att boka om eventuell
skillnad mellan saldot pd konton i bokféringen och saldot pé se-
mesterskuldlistan.

Om du markerar Visa dven detaljinfo om formelberékning niir du skriver
ut checklistan Sammanstéllning infor semesterdrsavsiutet ser du exakt hur
berikningen gors for varje semestervillkor. Denna berikning anvinds
dven pa semesterskuldlistan.

Semesterarsavslutet
Nir alla forberedelser och kontroller dr klara dr det dags att gora

semesterirsavslutet. Markera det eller de semestervillkor du vill av-
sluta och klicka pé Starta semesterdrsavslutet. Programmet beridknar nu
semesterdagar och semesterlén och resultatet visas pa Sammanstéllning
infér semesterarsavslutet.

Buningsbolaget Lin 600 . Sida: 3
=g Sammanstillning sem esterarsavslut Qkiuetanil

Anstile

Utskrifisurval

Tiat

Ordning: Enligt féretagsinstlning (Arstalningsni)

101 - Anders Oleby

Ingende varden
Sermratt dgr Serngr. 6n
269087 B

Semgr. rorlg ln
1485

Semgr. arbtid, tim £ semyr. frinvaro, tim
1698

Semgr. frv, tim Ej semgr. frv, hela kaldgr
208 0

Berakningar

\arden i formel Resuttat
1. Betalda dagar

(365 -0) /365)* 5 =
2. Obetalda dagar

256-25 0
3a. Srittirrlsn

269087 61 /1698 158 47
4. Semesterdagiin

Total semgrundande bon

269087 61 +148 56 = 269 235,18

Vardering av fr&nvarotinmar.

208 * 153,47 = 32961 76

Semesterdaglon

(268 236,19 +32961,76) * 12%) /25 145055

Om anstillda har fler dagar kvar in vad som normalt ir tillitet visas
den informationen pa utskriften. Du fir ocksa information om det ir
ndgon som har dagar kvar som sparats lingre dn fem ar.

Programmet makulerar aldrig ndgra dagar. Alla kvarvarande dagar
flyttas 6ver till sparade dagar och gamla dagar ligger kvar tills de tas
ut i ledighet eller du betalar ut dem i pengar.

Om det dnda blir fel vid semesterirsavslutet kan du manuellt indra
antal betalda, obetalda och sparade dagar pd semesterfliken i anstill-
ningsregistret. Aven beriknad semesterdaglon och rérlig semesterlon
gdr att dndra.

Utbetalning av semester i pengar
Om du vill betala ut semesterdagar i pengar anvinder du Snabbval
Iénekdrning — Semester, ersdttning.

) Semester, ersattning (101 - Anders Oleby)
Aktvell semesterperiod: - 2010:04-01 - 2011-03:31

Vika val som finns alt valia har beror pa vikel semestervilkor den anstalide har och installninga far de olika
semestervilkoren | foretagsinstaliningama,

Reegisirerar du snabbwvalel via kalendariet kan du vla om ersatiringen ska betalas uti en pdgiends fanekairing eller i
nista lanekining, | kalendariet kommer markeing alt ske pa uibetabningsdagen i anekimingen

Registiera pa nista lonekiiming
» Kommentar
B =i e e il

¥ Utbetalning semester i pengar

Betalda dagar

Sperads dagar 500
Resubatenhet: Nord - Kontor Non & Projekt: | ]
() o ] (53

Du kan antingen anvinda snabbvalet i kalendariet eller direkt pa
lonespecifikationen.

Fotnot: Du kan lisa mer om Visma Spcs léneprogram pé
www.vismaspcs.se/lon.

Ioneskolan

Ulla Lindblad
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